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Portaria N.2 373, de 3 de junho de 2020

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FLUMINENSE - IFFLUMINENSE, no uso das atribuigdes legais que Ihe confere a Lei 11.892 de
29/12/2008, publicada no D.0.U. de 30/12/2008; a Portaria MEC N.2 378, de 09/05/2016, publicada no D.0.U. de 10/05/2016, se¢do 1, paginas 19 a 27 e o Decreto
Presidencial de 03 de abril de 2020, publicado no D.O.U. de 06 de abril de 2020.

CONSIDERANDO:

- O Oficio N.2 10/2020 - CEDESS/DPEXTREIT/PROPEI/REIT/IFFLU, de 26 de maio de 2020, constante do Processo N.2 23317.002850.2020-36,

RESOLVE:
Art. 1.2 ESTABELECER, na forma do Anexo, a Politica Editorial da Essentia Editora do IFFluminense.

Art. 2.2 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

JEFFERSON MANHAES DE AZEVEDO

REITOR
ANEXO
Disp0e sobre a politica editorial dos produtos
editoriais da Essentia Editora e da outras providéncias
CAPITULO |

DOS PRINCIPIOS, OBJETIVOS E DIRETRIZES

Art. 12 A Editora do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia Fluminense (IFFluminense) — ESSENTIA EDITORA — visa
promover a publicagdo da produgdo de servidores e estudantes deste Instituto, bem como da comunidade externa, nas varias
areas dos saberes, abrangendo edicdo, difusdo, distribuigdo e, quando couber, comercializagdo dos produtos editoriais sob sua
responsabilidade contribuindo para a produgdo e a socializagdo do conhecimento em consonancia com afungdo social do
IFFluminense, em seu compromisso com a formacgdo e qualificagdo profissional.

§ 12 A presente politica Editorial trata dos produtos editoriais sob a responsabilidade institucional da ESSENTIA EDITORA, a saber,
os materiais educativos, cientificos, técnicos, tecnoldgicos, didaticos, artistico-culturais, literarios e institucionais produzidos e
veiculados em diferentes formatos ou suportes, relacionados a missdo institucional do Instituto Federal Fluminense, que, por
suas caracteristicas, enquadram-se nas linhas editoriais definidas no Art. 52.

§ 22 De acordo com a capacidade técnica da ESSENTIA, as publicacdes impressas terdo versdo digital disponibilizada no Portal da
Editora, salvo as que apresentarem algum impedimento formal.

Art. 22 Constituem principios da ESSENTIA EDITORA:

|. o alinhamento a missdo institucional;
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Il. avalorizagao do respeito a diversidade de opinides e da liberdade de expressao;
Ill. a preservacdo das memdrias e do conhecimento institucional, em especial, considerando sua area de abrangéncia;
IV. o compromisso com a busca pelo uso sustentavel dos recursos naturais;
V. o estimulo a pratica da leitura e a produ¢do de conhecimento plural, livre e socialmente comprometido com principios
democraticos;
VI. o compromisso com a qualidade editorial do material publicado;
VII. o carater publico e institucional, vedando-se, em qualquer produto editorial, conteddos que, direta ou indiretamente, ndo
atendam as linhas editoriais previstas no Art. 59.

Art. 32 De acordo com os objetivos propostos no Regimento da ESSENTIA EDITORA, pretende-se:

I. orientar e promover a publicagdo de obras conforme os principios dispostos no Art. 22, com vinculagdo as linhas editoriais
estabelecidas no Art. 59;
Il. contribuir para o fortalecimento da produgéo intelectual nacional e internacional;
Ill. promover estratégias de comunicagdo e divulgacdo das acOes e obras da ESSENTIA EDITORA tendo em vista a difusdo de
informagdes, conhecimentos, e a interagdo com seus publicos de interesse;
IV. articular formas de distribui¢cdo das obras publicadas que permitam a difusdo e a interiorizagdo da producdo editorial.

Art. 42 S3o diretrizes da politica editorial dos produtos editoriais da ESSENTIA EDITORA:

I. foco na qualidade, por meio da adogdo de principios e técnicas de gestdo fundados nas boas praticas nacionais e
internacionais;
Il. o aperfeicoamento do processo de sele¢do das obras através de editais em busca do aumento da qualidade dos produtos
editoriais;
Ill. oincentivo a produgdo em formato digital;
IV. ampliagdo e aperfeicoamento dos canais de distribuigdo;
V. identificagdo e alcance de um publico leitor em diversos segmentos da sociedade;
VI. estabelecimento de articulagBes intrainstitucionais e parcerias com vistas a ampliagio da producdo e melhoria da
qualidade editorial, da divulgag¢do e da distribuicdo dos produtos editoriais da ESSENTIA.

CAPITULO II

DAS LINHAS, COLEGOES E SELOS EDITORIAIS

Art. 52 As linhas editoriais constituem determinadas extensGes para edigdo, publicacdo e divulgacdo da produgdo organizada,
mantendo o compromisso institucional de aproximagao com os diversos segmentos da sociedade e fortalecendo os objetivos da
ESSENTIA EDITORA, conforme os seguintes tipos:

|. académica — textos inéditos oriundos de pesquisas académicas;
Il. técnico-cientifica — obras de divulgacdo de conhecimentos cientificos, técnicos e/ou tecnoldgicos que ndo tenham carater
essencialmente didatico;

Ill. apoio didatico-pedagdgico — obras voltadas para o suporte as diversas praticas pedagogicas desenvolvidas nos ambientes
de educacgdo formal e informal, sobretudo as a¢des de ensino, pesquisa e extensao;

IV. artistico-literaria — obras centradas no universo das artes em suas diversas linguagens, a saber, o artesanato, a pintura, o
teatro, a danga, o cinema, a fotografia, a escultura, a musica etc., bem como textos literarios em verso e/ou em prosa de
autores brasileiros e estrangeiros (desde que traduzidos para a lingua portuguesa ou produzidos em edigdes bilingues);

V. histérico, memorial e cultural da area de abrangéncia de atuagdo do IFFluminense — obras que exploram os diversos
elementos da cultura, da sociedade e das diferentes linguagens artisticas (dancga, teatro, cinema, literatura, folclore,
artesanato, musica etc.).

VI. institucional — obras relacionadas a gestdo da Essentia Editora ou a de outros setores ou campi, incluindo manuais de
processos internos, relatérios de gestdo, Plano de Desenvolvimento Institucional e outros documentos institucionais que
sejam de interesse publico ou que prestem contas a sociedade sobre a administragdo do IFFluminense.

Paragrafo Unico. Em fungdo de possuirem regras especificas, os anais de eventos e revistas especializadas devem ter ainda uma
politica editorial especifica.

Art. 62 Uma vez que a ESSENTIA EDITORA ndo publica teses, dissertagdes e monografias em formato original, o texto inédito
oriundo de pesquisas académicas, a ser submetido para publicacdo na linha editorial de que trata o inciso | do Art. 52, devera ser
reformulado pelo autor(es)/organizador(es) da obra, observando as seguintes orientagdes:

I. O texto deve visar a um publico leitor mais amplo, ndo se restringindo, portanto, ao campo universitario.

Il. Devem ser eliminados os excessos de aparato tedrico e critico, proprios de um trabalho de tese, dissertagdo ou monografia.
Ill. Devem ser eliminados, ainda, resumo e abstract, excesso de cita¢des e outros itens especificos desses trabalhos.
IV. Devem ser evitados anexos e apéndices extensos.

Art. 72 A disposigdo das publicagGes nas linhas editoriais definidas no Art. 52ndo impede a criagdo de séries, colegdes e selos
especificos, desde que estes apresentem contetddos em conformidade com tais linhas editoriais.

Paragrafo Unico. A criagdo de colegGes, séries e selos, a partir de demandas proprias, é de inteira responsabilidade da ESSENTIA
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EDITORA.

Art. 82 Entende-se por colegao um conjunto de obras que contribui de modo especial para divulgagdo do conhecimento sobre um
determinado tema de pesquisa ou que contém caracteristicas semelhantes entre si. A colegdo reune, a partir de um nome
comum, um conjunto de volumes, com autor(es) e titulo(s) proprios definidos e registrados a priori, quando da criacdo da
colegdo.

Art. 92 Entende-se por série um grupo de obras separadas, relacionados entre si pelo fato de cada uma delas trazer, além de seu
préprio titulo principal, um titulo coletivo que se aplica ao grupo como um todo. Quando da criagdo da série ndo é necessaria a
definicdo do total de volumes, os quais devem ser registrados quando publicados.

Art. 10. O selo constitui uma marca criada para langar produtos especificos de um segmento, visando estabelecer uma conexao
com o publico leitor de forma relevante.

CAPITULO 1l
DAS CARACTERISTICAS

Art. 11. Os produtos editoriais da ESSENTIA EDITORA devem apresentar, obrigatoriamente, pelo menos, os seguintes elementos
identificadores:

I. alogomarca do Governo Federal conforme legislagdo vigente;
Il. as logomarcas do Instituto Federal Fluminense e da ESSENTIA EDITORA;
Ill. arelagdo das unidades administrativas e das autoridades responsaveis pela publicagdo;
IV. arelagdo do Conselho Editorial e dos editores;
V. o numero ISBN (International Standard Book Number), para ndo periddicos, ou o ISSN (International Standard Serial
Number), no caso de periddicos.

Art. 12. Aos produtos editoriais da ESSENTIA EDITORA aplicam-se as recomendagGes relativas a editoracdo e documentagdo
definidas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), e no que couber, por outras instituicGes nacionais e
internacionais.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES E DO FLUXO EDITORIAL

Art. 13. A ESSENTIA EDITORA é responsavel pelo processo de editoragdo, revisdo textual, projeto grafico, diagramacdo,
distribuicdo e promogdo de produtos editoriais, possuindo as seguintes competéncias:

|. promover a divulgacdo de obras conforme definicdo do Art. 52, mediante estratégias especificas, tais como editais ou
parcerias;
Il. apreciar propostas de publicagdes, de autoria individual ou coletiva, de acordo com recomendagcdo do seu Conselho
Editorial;
Ill. executar as atividades de planejamento e produgdo das obras;
IV. desenvolver agdes de promogao da editora e seus produtos editoriais, incluindo a realizagdo de eventos, bem como a
participa¢do em feiras, bienais e congressos;
V. zelar pela preservagdo, acompanhamento e difusdo das obras publicadas pela Editora, mantendo atualizados os devidos
registros no portal da ESSENTIA;
VI. realizar outras agGes correlatas de apoio a promogao e difusdo da produgao técnico-cientifica institucional.

Art. 14. Para a consecugdo do processo de que trata as linhas editoriais, no Capitulo Il, Art. 52, a ESSENTIA EDITORA segue fluxo
editorial que compreende as seguintes etapas:

I. submissdo e classificagdo da obra a ser publicada, mediante critérios previamente definidos;
Il. aplicagdo de ferramentas para detec¢do de plagio na obra;
Ill. analise e emissdo de parecer sobre a obra por especialista da area, quando aplicavel;
IV. validagdo do Conselho Editorial e/ou Conselho Editorial especializado para publicacdo da obra;
V. celebragdo do termo de cessdo de direitos autorais entre o IFFluminense e o(s) autor(es)/organizador(es) da obra;
VI. revisdo linguistico-textual e de normas técnicas da obra;
VII. criagdo dos projetos graficos (capa e miolo);
VIIl. elaboragdo da ficha catalografica da obra;
IX. solicitagdo de registros para a obra, tais como ISBN, ISSN e DOI;
X. diagramacdo da obra, conforme especificagdes da equipe técnica;
Xl. envio para producdo grafica, se for o caso;
Xll. impressdo de layout preliminar, simulando a versdo impressa da obra para conferéncia;
Xlll. realizagdo de corre¢des e ajustes na obra antes da finalizagdo;
XIV. anadlise final e liberagdo da obra para impressdo e/ou publicacdo;
XV. impressdo definitiva da obra, se for o caso;
XVI. langamento e distribuicao da obra;
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XVII. divulgagdo no portal da Essentia Editora;
XVIII. depdsito legal na Biblioteca Nacional, no caso de obras com ISBN.

Paragrafo Unico. Todas as etapas do fluxo editorial de que trata o caput sdo coordenadas pela ESSENTIA EDITORA e poderdo ser
interrompidas, sem aviso prévio, desde que devidamente justificado.

Art. 15. A proposta de edi¢do de produto editorial deverd ser apresentada para ESSENTIA EDITORA, e apenas aquelas que
atenderem a esta Politica Editorial serdo encaminhadas ao Conselho Editorial para avaliagdo e deliberagdo.

CAPITULO V
DOS RECURSOS FINANCEIROS, DIREITOS AUTORAIS E COMERCIALIZACAO
Art. 16. As publicagdes da ESSENTIA EDITORA serao realizadas de acordo com a programacgao orgamentaria do IFFluminense.

Paragrafo Unico. A ESSENTIA EDITORA podera atuar em colaboragdo com outros érgaos ou unidades do IFFluminense, propor
contratos ou convénios com outras editoras ou instituicdes de natureza publica ou privada e agéncias de fomento, para viabilizar
as publicagdes.

Art. 17. O autor/organizador de obra a ser publicada pela ESSENTIA EDITORA cede os direitos autorais por meio de contrato, em
que os transfere gratuita e definitivamente para o IFFluminense, sendo em regime de exclusividade por um periodo de (5) cinco
anos, ficando automaticamente renovado, por igual periodo, salvo hipdtese de denuncia de qualquer das partes.

Art. 18. A cessdo e transferéncia dos direitos autorais da obra publicada pela ESSENTIA EDITORA dardo total quitacdo na
assinatura do contrato celebrado entre o IFFluminense e o autor(es)/organizador(es), mediante o qual renunciara(do) a todo e
qualquer eventual direito de reclamagdo de qualquer remuneragdo, reembolso ou compensagdo de natureza comercial.

Art. 19. As obras produzidas pela ESSENTIA EDITORA com recursos proprios da Unido poderdo ser comercializadas, seguindo a
legislagdo vigente.

Art. 20. A ESSENTIA EDITORA deverd dispor de um espaco onde possa armazenar o seu estoque de livros, numa quantidade
média de 200 (duzentos) exemplares por titulo.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 21. Os casos omissos nesta Politica Editorial serdo analisados pelo Conselho Editorial para decisdo final.

Art. 22. Esta Politica Editorial passa a vigorar a partir de sua aprovagdo em reunido do Conselho Editorial da Essentia Editora,
ocorrida em 10 de abril de 2019.

Documento assinado eletronicamente por:
m Jefferson Manhaes de Azevedo, REITOR - CD1 - REIT, REITORIA, em 03/06/2020 15:38:40.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 02/06/2020. Para comprovar sua autenticidade, faca a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.iff.edu.br/autenticar-documento/ e forneca os dados abaixo:

Cddigo Verificador: 150175
Cddigo de Autenticagdo: 441b4d2116
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