MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL FLUMINENSE
REITORIA
RUA CORONEL WALTER KRAMER, N2 357, PARQUE SANTO ANTONIO, CAMPOS DOS GOYTACAZES / RJ, CEP 28080-
565
Fone: (22) 2737-5600

RESOLUGAO N2 48/2022 - CONSUP/IFFLU, DE 29 DE AGOSTO DE 2022

Aprova o Regimento da Essentia Editora.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FLUMINENSE -
IFFLUMINENSE, no uso das atribui¢des legais que Ihe conferem a Lei n2 11.892 de 29 de dezembro de 2008, a Portaria MEC n2 645,
de 17 de agosto de 2021 e o Decreto Presidencial de 03 de abril de 2020, publicado no DOU de 06 de abril de 2020.

CONSIDERANDO:
- A Resolugdo n? 39, de 28 de novembro de 2013;

- A 92 reunido extraordinaria do Conselho Superior, realizada em 25 de agosto de 2022.

RESOLVE:
Art. 12 APROVAR o Regimento da Essentia Editora, conforme anexo.
Art. 22 Revogar a Resolugdo n2 39, de 28 de novembro de 2013

Art. 32 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

JEFFERSON MANHAES DE AZEVEDO
Presidente do Conselho Superior
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REGIMENTO DA ESSENTIA EDITORA

CAPITULO |
DAS FINALIDADES E COMPETENCIA

Art. 1° O presente regimento disciplina a organizacdo e o funcionamento da Editora do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia Fluminense (IFFluminense), doravante denominada Essentia Editora.

Art. 292 A Essentia Editora é um drgdo suplementar, de natureza técnica, vinculada a Pré-Reitoria responsavel pela Pesquisa,
regendo-se pelo Estatuto e Regimento Geral do IFFluminense, por este Regimento e pela Politica Editorial aprovada por seu
Conselho Editorial.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS
Art. 3° Sdo objetivos da Essentia Editora:
| - editar obras que estejam em consonancia com sua Politica Editorial;
Il - propor, incentivar e apoiar propostas de publicagdes de acordo com a sua Politica Editorial;
Il - executar as atividades de planejamento e produgdo das obras aprovadas pelo Conselho Editorial;
IV - constituir e manter atualizado seu catalogo de publicagbes;

V - desenvolver agdes de promogdo da Editora e seus produtos editoriais, incluindo a realizagdo de eventos, bem como a
participacdo em feiras, bienais e congressos;

VI - desenvolver, incentivar e apoiar a¢des de promogdo da leitura em geral e das obras da Editora em particular, junto a
comunidade académica e ao publico em geral;

VII - preservar e difundir as obras publicadas pela Editora;
VIII - registrar e manter atualizadas as publica¢es da Essentia Editora em seu portal;
IX - propor acordos ou convénios visando a publicagdo em forma de coedigdes e de parcerias;

X - realizar outras ag¢Ges correlatas de apoio a promogao e difusdo da produgdo editorial da Essentia Editora.

CAPITULO Il

DA ESTRUTURA E DA ORGANIZACAO
Art. 4° Compordo a Essentia Editora:
| — o Conselho Editorial;
Il —a Coordenagdo Executiva;
IIl — o Editor Cientifico;
IV — os Editor(es) Assistente(s);
V — os Editor(es) Associado(s);

VI - 0 quadro administrativo.

Secgdo |
Do Conselho Editorial

Art. 5° O Conselho Editorial é um érgdo consultivo e deliberativo, responsavel pela proposicdo e execugdo da politica editorial da
Essentia Editora, sendo sua instancia maxima.

Art. 62 O Conselho Editorial é constituido de um total de vinte e dois membros, sendo suas vagas ocupadas como se segue:

| - o Editor Cientifico da Essentia Editora, como presidente;
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Il - a Coordenagdo Executiva da Essentia Editora, como vice-presidente na auséncia do Editor Cientifico;

Il - o corpo de Conselheiros, com titulagdo minima de mestre ou de notdrio saber, composto por representantes de cada grande
area do conhecimento, de acordo com a Tabela da Coordenagdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Ensino Superior (CAPES), em
um maximo de dezoito participantes;

a) Ciéncias Exatas e da Terra;

b) Ciéncias Bioldgicas;

¢) Engenharias;

d) Ciéncias da Saude;

e) Ciéncias Agrarias;

f) Ciéncias Sociais Aplicadas;

g) Ciéncias Humanas;

h) Linguistica, Letras e Artes; e

i) Multidisciplinar.

IV - um representante do corpo de bibliotecarios do IFFluminense.
V - um representante dos servidores do corpo técnico-administrativo em exercicio na Essentia Editora.

§ 1° Os integrantes do Conselho Editorial mencionados nos incisos Ill, IV e V terdo mandato de trés anos, sendo permitida uma
recondugdo:

| - é permitido o convite, em reunido do Conselho Editorial, para permanéncia de integrante do Conselho Editorial que teve findo o

periodo de trés anos com o acréscimo de uma recondugdo, por mais um periodo, de modo a garantir o que preconiza o § 62.

Il - em caso de ndao haver preenchimento das vagas no edital subsequente, o integrante do Conselho Editorial que teve findo o
periodo de trés anos com o acréscimo de uma recondugdo, pode ser convidado a permanecer por mais um periodo pela Comissdo
responsavel pela elaboragdo do Edital de recomposigdo.

§ 2° Os integrantes do Conselho Editorial em término de periodo de mandato poderdo concorrer a novo edital.

§ 3° O exercicio da fungdo de Conselheiro, de carater essencial para a Essentia Editora do Fluminense, serd considerado como
atividade voluntaria, sendo contabilizado em sua carga horaria de trabalho o tempo dedicado as reuniGes do Conselho Editorial
e/ou na emissdo de pareceres e outras atividades afins, em conformidade com as regulamentagdes vigentes.

§ 4° O corpo de Conselheiros descritos nos incisos Ill e IV, sera selecionado por Edital especifico para essa finalidade. O conselheiro
descrito no inciso V sera indicado por seus pares e apresentado ao editor cientifico e a coordenagdo executiva da Essentia Editora.

§ 5° O processo de selegdo de novos membros para composicdo do Conselho Editorial, inclusive abertura de edital, é de
responsabilidade da Coordenagdo Executiva, a qual pode ser auxiliada por uma comissdo de conselheiros, devendo ser
homologado pelo Conselho Editorial.

§ 6° Deve ser considerada a manutencgdo de trinta a cinquenta por cento dos conselheiros a cada renovagdo do Conselho Editorial,
garantindo-se, assim, a memoria e pratica das atividades do Conselho.

§ 7° Os membros do Conselho Editorial serdo nomeados por Portaria pelo Reitor, considerando a composi¢do descrita no Art. 6,
alineas delaV.

Art. 7° Compete ao Conselho Editorial:
| - zelar pela fungdo e principios da Essentia Editora;
Il - analisar e aprovar a politica editorial da Essentia Editora;

Il - analisar e aprovar o planejamento de agGes para o ano subsequente encaminhado pelo Editor Cientifico, e a aplicacdo dos
recursos orgamentarios para execucdo do referido planejamento pelo Editor Executivo;

IV - analisar e aprovar editais relacionados as atividades editoriais;

V - analisar e selecionar obras e materiais a serem editados, observando sua consonancia com a politica editorial;
VI - indicar, se necessario, especialistas para emissdo de pareceres de obras e materiais submetidos a Editora;

VII - aprovar a criagdo de comissdes para finalidades editoriais especificas;

VIII - apreciar o relatdrio anual das atividades, do orcamento, assim como os indicadores de qualidade, da Essentia Editora; e
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IX - aprovar a politica de distribuicdo dos produtos editoriais e a comercializagdo, quando couber.

Art. 82 O Conselho Editorial se reunira, ordinariamente, a cada dois meses, ou extraordinariamente quando convocado pelo

Presidente, por sua iniciativa ou por requerimento da maioria de seus membros.

Art. 92 O Conselheiro que ndo puder comparecer a reunido devera comunicar a Coordenagdo Executiva da Essentia Editora
formalmente, com antecedéncia de, no minimo, quarenta e oito horas.

Art. 10. Perderd o mandato o conselheiro que:
| - faltar a trés reuniGes consecutivas ou a cinco intercaladas, sem justificativa, durante o periodo de um ano; ou
Il - afastar-se de suas atividades regulares no IFFluminense de forma integral.

Paragrafo unico. O Conselheiro que, por qualquer motivo, afastar-se integralmente de suas atividades regulares no IFFluminense
devera comunicar por escrito a Coordenagdo da Essentia Editora formalmente. Em caso de afastamento por tempo inferior ao
término do mandato, o Conselho Editorial fara a apreciagdo sobre o possivel retorno a participagdo no Conselho.

Art. 11. O Conselheiro que desistir do mandato deverd formalizar por escrito a Coordenagdo da Essentia Editora, a qual fard o
comunicado ao Conselho Editorial.

Art. 12. As vagas decorrentes de aposentadoria de servidor, desisténcia ou perda de mandato serdo ocupadas pelos inscritos na
ordem de classificagdo do edital vigente, de acordo com a area de conhecimento.

Art. 13. O Conselho Editorial deliberara com presenga minima de 50% (cinquenta por cento) mais 1 (um) de seus membros na 12
convocagdo e apods 15 minutos na 22 convocagdo com o quorum presente.

Art. 14. As deliberagées do Conselho Editorial serdo abertas e por maioria de votos dos membros presentes. No caso de empate,
caberd ao Presidente o voto de desempate.

Art. 15. Os pareceres dos membros do Conselho Editorial ou de especialistas consultados terdo preservada a identidade da
autoria.

Paragrafo Unico. As propostas de obras a serem publicadas pela Essentia Editora devem ser submetidas, analisadas e aprovadas de
acordo com a Politica Editorial em vigor.

Secao ll
Da Coordenagdo da Editora

Art. 16. A Coordenacdo sera realizada conjuntamente pela Coordenagdo Executiva e pelo Editor Cientifico, nomeados por Portaria
do Reitor e conforme atribuigdes descritas a seguir.

Art. 17. Sera de competéncia da Coordenagdo Executiva da Essentia Editora:
| - representar a Editora em reuniGes e eventos relacionados as atividades editoriais, em consonancia com o editor cientifico;

Il - organizar o quadro de pessoal da editora e propor a Pré-Reitoria a qual esta subordinada necessidades de adequagdo de acordo
com as demandas;

Il - operacionalizar a convocagdo e secretariar as reuniées do Conselho Editorial ou indicar um servidor para tal;

IV - elaborar o orgamento para a execugdo das a¢des editoriais para o ano subsequente, de acordo com o planejamento editorial
encaminhado pelo editor cientifico;

V - executar, em consonancia com o editor cientifico, a politica editorial aprovada pelo Conselho Editorial;

VI - coordenar e supervisionar as atividades técnico-administrativas da editora;

VIl - encaminhar a proposta orgamentdria da Editora aprovada pelo Conselho Editorial a Pro-Reitoria a qual esta subordinada;
VIII - executar a politica de distribuigdo dos produtos editoriais e a comercializagdo, quando couber;

IX - promover langamentos dos produtos editoriais;

X - divulgar a editora de forma a aproxima-la das comunidades interna e externa, participando em eventos tais como exposigdes,
conferéncias, congressos, mostras, feiras, eventos, entre outros;

XI - coordenar os processos de edigdo, publicacdo e divulgagdo dos produtos editoriais da Essentia Editora;
Xl - encaminhar e acompanhar os processos referentes a execugdo do planejamento orgamentario da Essentia Editora;

XIII - propor intercambio com instituicGes ou editoras para qualificagdo profissional da equipe editorial;
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XIV - apresentar ao Conselho Editorial relatério anual das atividades realizadas e orgamento executado;

XV - organizar e manter atualizado o catalogo de publicagdes da editora;

XVI - encaminhar ao Conselho Superior proposta de alteragdo deste regimento previamente aprovada pelo Conselho Editorial; e
XVII - resolver os casos omissos de natureza administrativa, ad referendum do Conselho Editorial.

Art. 18. Compete ao Editor Cientifico:

| - propor alteragdo na politica editorial e/ou neste regimento para aprovagdo pelo Conselho Editorial;

Il - presidir as reuniGes do Conselho Editorial, propor cronograma de reunides ordinarias e deliberar sobre a realizagdo de reunides
extraordindrias, quando necessarias;

Il - executar, em consonancia com a Coordenagdo Executiva, a politica editorial aprovada pelo Conselho Editorial;

IV - elaborar o planejamento editorial da Essentia Editora e encaminhar para a Coordenagdo Executiva para providenciar o
orgamento;

V - criar estratégias para captagdo de obras para publicagdo, como, por exemplo, editais;
VI - buscar parcerias e convénios com instituicdes ou editoras para edigdes ou coedigdes de obras;

VIl - encaminhar o(s) nome(s) do(s) Editor(es) Assistente(s) e Associado(s) para aprovagdo pelo Conselho Editorial, a serem
nomeados por portaria;

VIII - realizar reuniGes periddicas com o(s) Editor(es) Assistente(s) e Associado(s) das séries, colegBes e publicagdes periddicas para
acompanhamento e orientagées de acordo com a politica editorial;

IX - representar a Editora em reunides e eventos relacionados as atividades editoriais, em consonancia com a Coordenagdo
Executiva;

X - representar a Essentia Editora nas reunides dos 6rgdos colegiados do IFFluminense nos quais a editora tiver assento;
XI - apresentar anualmente ao Conselho Editorial os indicadores de qualificagdo das produgdes editoriais;
XII - realizar produgdo intelectual que trate sobre temas relacionados a editoras e seus produtos editoriais; e

XIIl - resolver os casos omissos de natureza cientifica, ad referendum do Conselho Editorial.

Secao Il
Do Editor Assistente

Art. 19. O Editor Assistente é o responsavel por uma série, cole¢do ou periddico publicado pela Essentia Editora, que foi aprovada
pelo Conselho Editorial, seja a partir de uma proposta de publicagdo que tenha sido enviada a Editora ou a convite pelo Editor
Cientifico.

§ 1° Afungdo de Editor Assistente deve ser exercida por servidores do IFFluminense ou de outras institui¢des, que tenham notdrio
saber.

§ 2° O Editor Assistente devera ser apresentado pelo Editor Cientifico ao Conselho Editorial para aprovagdo, conforme art. 19,
inciso VII.

§ 3° O Editor Assistente serd nomeado pelo Reitor em Portaria.

§ 4° Para o exercicio da fungdo de Editor Assistente estabelece-se um minimo de 4h/semanais e, como maximo, o previsto em
regulamentacdo prépria da carreira do servidor.

Art. 20. Compete ao Editor Assistente:
| - gerenciar a série, cole¢do ou periddico no que se refere a politica editorial do titulo, em consonancia com o Editor Cientifico;

Il - conduzir o processo de produg¢do editorial da série, colegdo ou periddico sob sua responsabilidade para publicagdo dos
volumes, fasciculos e/ou exemplares do titulo;

Il - elaborar a apresentagdo, prefacio, editorial ou equivalente de cada fasciculo ou titulo a ser publicado ou convidar pessoa de
notdrio saber para elaboragdo do texto em questdo;

IV - propor a politica editorial e o regulamento concernente a série, cole¢do ou periddico para aprovagdo pelo Editor Cientifico;

V - indicar o(s) nome(s) para o cargo de Editor(es) Associado(s) para aprovagdo e homologagdo pelo Editor Cientifico;
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VI - indicar os nomes dos conselheiros para o Conselho Editorial Especializado, quando for o caso, para aprovagao e homologagao
pelo Editor Cientifico;

VIl - convocar e presidir as reuniGes com o(s) Editor(es) Associado(s) e o Conselho Editorial Especializado;

VIII - propor e implementar critérios de qualidade com vistas a melhoria permanente da acessibilidade, visibilidade e avaliagdo do
titulo;

IX - propor programacgdo anual ou bianual editorial da série, colegdo ou periddico e submeté-la para apreciagdo pelo Editor
Cientifico;

X - representar a Editora e o Instituto em reunides e eventos relacionados a série, cole¢do ou periddico sob sua responsabilidade;

XI - propor e viabilizar parcerias, convénios e intercdmbios com editoras publicas ou privadas para coedi¢Ges da série, colegdo ou
periddico em consonancia com o Editor Cientifico;

XIl - apoiar a equipe da Essentia Editora nos procedimentos de divulgagdo das publicagdes que gerencia;

XIIl - resolver os casos omissos de natureza cientifica das publicagdes que gerencia, apds consulta ao Editor Cientifico.

Segao IV
Do Editor Associado

Art. 21. O Editor Associado é um membro do grupo de trabalho de uma série, colegdo ou periédico. Sua principal fungdo é
colaborar com o Editor Assistente no processo de producdo editorial da série, cole¢do ou periddico.

§ 1° A funcdo de Editor Associado deve ser exercida por servidores do IFFluminense ou de outras instituigdes, que tenham notério
saber, a convite do Editor Assistente.

§ 2° 0O(s) nomes do(s) indicado(s) para Editor(es) Associado(s) serdo apresentados ao Editor Cientifico e nomeado(s) pelo Reitor
em Portaria.

§ 3° Uma série, colegdo ou periddico poderd ter de um a cinco Editores Associados.

§ 4° Para o exercicio da fungdo de Editor Associado estabelece-se um minimo de 4h/semanais e, como maximo, o previsto em
regulamentacdo prépria da carreira do servidor.

SecaoV
Do Conselho Editorial Especializado

Art. 22. O Conselho Editorial Especializado é um érgdo consultivo da Série, Cole¢do ou Periddico ao qual esta ligado, tendo como
principal atribui¢do apoiar na elaboragdo de sua Politica Editorial.

§ 1° Compete também ao Conselho Editorial Especializado, auxiliar o(a) Editor(a) Assistente na elaboragdo de proposi¢des voltadas
para as fungdes definidas no art. 21 referentes aos Incisos IV, VIII, IX, X, X, XII.

§ 2° Em caso de Série e Colegdes, o Conselho Editorial Especializado também atua no apoio a definicdo das formas de selegdo e
captagdo ativa, quando for o caso, de obras e autores para publicacdo.

§ 3° O Conselho Editorial Especializado sera presidido pelo Editor Assistente, apoiado pelo(s) Editor(es) Associado(s), que
podera(do) substitui-lo, em caso de excepcionalidade, na condugdo da reunido.

§ 4° O Conselho Editorial Especializado deve ser composto por, no minimo, cinco membros.

§ 5° A participagdo de membros externos ao IFF, no Conselho Editorial Especializado, bem como seu quantitativo minimo e
maximo, deverd ser definida pelos Editores Assistente e Associados.

§ 6° As especificidades do Conselho Editorial Especializado, tais como nimero de membros, critérios de selegdo, dentre outras,
devem constar na Politica Editorial da Série, Colegdo ou Periddico.

Segao VI
Do Quadro administrativo

Art. 23. O Quadro administrativo da Essentia Editora desenvolve atividades relacionadas a preparagdo de originais, normatizagdo e
revisdo; programacdo visual e editoracdo eletrbnica; publicagdo digital e impressdo, distribuicdo e comercializagdo (quando
couber); publicidade; realizagdo de cursos e eventos; outras atividades afins.

RESOLUCAO N° 48/2022 - CONSUP/IFFLU | P4gina 6 de 8



Art. 24. O Quadro administrativo da Essentia Editora sera constituido por:

| - técnico-administrativos do quadro permanente nos cargos de assistente administrativo e/ou auxiliar em administragdo,
bibliotecario, programador visual, revisor de texto, técnico de informatica e dreas afins, conforme atividades relacionadas no art.
23;

Il - servidores ocupantes de cargos de provimento temporario;

Il - servidores para apoio em atividades especificas, tais como analista de sistema e administrador, lotados em outros setores e/ou
unidades; e

IV - servidores colaboradores, lotados em outros setores e/ou unidades, selecionados em Chamada especifica, os quais se
comprometem com uma atividade / publica¢do, durante um determinado periodo, sendo a agdo contabilizada em sua carga
horaria.

Art. 25. As agGes relacionadas as atividades do quadro administrativo englobam, entre outras:
| - Administrativas:

a) orientar, controlar, coordenar e executar as atividades administrativas e aquelas relacionadas aos servidores e colaboradores da
Editora;

b) coletar e encaminhar os dados necessarios a processos e pagamentos que envolvam as atividades desenvolvidas pela Editora;
c) efetuar a solicitagdo para aquisicdo de materiais;

d) providenciar os contratos de direitos autorais;

e) efetuar o depésito legal das publicagdes;

f) solicitar e providenciar pagamento da taxa de ISBN, ISSN e outras;

g) elaborar e enviar convocagdo aos conselheiros;

h) lavrar as atas de reunido do Conselho;

i) preparar e encaminhar editais para publicagdo;

j) manter sob controle os bens patrimoniais de responsabilidade da Editora; e

k) executar outras fungdes que forem atribuidas pela Coordenagdo da Editora.

Il - Produgdo Editorial:

a) receber e analisar tecnicamente os originais encaminhados;

b) elaborar o projeto gréfico e executar a diagramacao;

¢) acompanhar a padronizagdo dos originais quanto a norma culta e as normas técnicas em vigor;

d) supervisionar o projeto grafico das publicagdes;

e) supervisionar a coedicdo de obras e verificar a qualidade editorial;

f) realizar os trabalhos de revisdo de lingua, de provas e de produgdo gréafica; e

g) executar outras fungdes que forem atribuidas pela Coordenagdo da Editora.

Il - Distribuigdo e Publicidade:

a) desenvolver préticas de marketing;

b) promover a divulgagdo, difusdo e distribuicdo das publicagdes produzidas pela Essentia Editora e editoras parceiras;

c) viabilizar a comercializagdo, via parcerias, com Fundagdes de apoio ao IFFluminense;

d) realizar contratos com distribuidores e livreiros e elaborar relatérios de doagdes e permutas pertinentes, quando couber;
e) manter e alimentar o site da Editora;

f) realizar modernizagdo do site da Editora;

g) manter o controle de estoque das obras editadas;

h) cuidar da demanda da comunidade académica e da comunidade em geral por titulos da Essentia Editora e Editoras parceiras;

i) elaborar e manter atualizado o Catédlogo de Publicagbes da Editora;
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j) coordenar as atividades de promogéo dos titulos da Editora, inclusive a preparagdo de langamentos oficiais;

k) participar de eventos em geral, como langamentos, feiras, bienais e congressos, com o propésito de divulgar a produgdo da
Editora;

1) expedir exemplares de divulgagdo, direitos autorais e cortesia;
m) propor e realizar projetos de extensdo, cursos de capacitacdo e eventos; e
n) executar outras fungdes que forem atribuidas pela Coordenagdo da Editora.

Art. 26. A Essentia Editora é um potencial espago formativo para estudantes, os quais podem desenvolver atividades relacionadas
a produgdo editorial afim com o curso em andamento. Os estudantes podem participar das atividades da Essentia Editora
principalmente das seguintes formas:

| - estagidrios e bolsistas de cursos do IFFluminense;
Il - estagiarios de cursos de outras Instituigdes de Ensino;
Il - desenvolvimento de atividades complementares do curso; ou

IV - projetos de pesquisa, extensdo, cultura ou outra modalidade de projeto educacional que dialogue com as agdes desenvolvidas
pela Essentia Editora.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICGES GERAIS E TRANSITORIAS
Art. 27. A Editora serd mantida por dotagdes especificas do orgamento do IFFluminense.

Pardgrafo unico. Recursos complementares poderdo advir de outras fontes, tais como convénios e contratos, projetos, auxilios e
doagdes.

Art. 28. Todas as obras impressas publicadas pela Essentia Editora deverdo prever, quando da definicdo do numero de
exemplares, a distribuigdo de ao menos um exemplar para cada biblioteca dos campi da Institui¢do.

Art. 29. Qualquer proposta de alteragdo do presente Regimento devera ser inicialmente apresentada e discutida para aprovagéo
pelo Conselho Editorial. Uma vez aprovada, esta devera ser homologada pelo Conselho Superior.

Art. 30. Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pela Coordenagdo Executiva, pelo Editor Cientifico da Essentia Editora
e pelo representante da Pré-Reitoria responsavel pela Pesquisa, com consulta ao Conselho Editorial, quando necessario.
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